000 MARKTGEMEINDE

IIRDNING-DONNERSBACHHTAL

Parteienverkehr: Montag bis Freitag von 8 Uhr bis 12 Uhr

Personalvertretung

Datum: 19.11.2019

Zeichen: mk

Bearbeiter: K. Marold

Tel.: (03682) 224 20-29

Fax: (03682) 224 20-20

E-Mail: gemeinde@irdning.at

Internet: www.irdning-donnersbachtal.at
UID-Nr.: ATU69185437

DVR-Nr. 0385883

Offentliche Ausschreibung

Die Marktgemeinde Irdning-Donnersbachtal schreibt die Stelle einer/eines Verwaltungsangestellten in der
Entlohnungsgruppe VB 1/c/01 (ca. € 1.874,70 brutto) im Amtshaus aus.

Folgende Voraussetzungen sind zu erfillen:

e mit Erfolg abgeschlossene  kaufmannische  Schulausbildung oder abgeschlossene  Ausbildung als
Burokauffrau/Blrokaufmann bzw. Verwaltungsassistentin/Verwaltungsassistent

e sehr gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) - IT Kenntnisse von Vorteil

e selbststandiges, verantwortungsbewusstes, flexibles und teamorientiertes arbeiten

e Gemeindeverwaltung, Vertretung Postpartner und EDV sowie die Bereitschaft entsprechenden Kurse und Priifungen
abzulegen

e Unbescholtenheit (Auszug aus dem Strafregister)

e (sterreichische Staatsbiirgerschaft

e bei mdnnlichen Bewerbern - abgeleisteter Prasenzdienst/Zivildienst

e Die Bestimmungen des Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetzes 1962 i.d.g.F. bilden die Grundlage fir das
Dienstverhaltnis (Probezeit)

Dienstverpflichtung:
40 Wochenstunden/vorerst befristet auf ein Jahr

Fir eine Bewerbung sind erforderlich:

e Bewerbungsbogen, erhiltlich beim Gemeindeamt oder auf der Homepage der Marktgemeinde Irdning-Donnersbachtal
(www.irdning-donnersbachtal.at/kundmachungen)

e handgeschriebener Lebenslauf

e Geburtsurkunde

e Nachweis der Staatsangehdrigkeit

e Heiratsurkunde wenn verheiratet bzw. Partnerschaftsurkunde wenn verpartnert

e Zeugnisse (Schul- und Berufsausbildung), Lehrabschlusszeugnis

e Ablichtung des Fihrerscheins

e Ablichtung aus dem Wehrdienstbuch bzw. Bestatigung Militarkommando/Zivildienstbestatigung

e Passfoto

Voraussichtlicher Dienstbeginn: 1. Februar 2020

Bewerbungen sind bis spatestens Dienstag, 31. Dezember 2019 beim Marktgemeindeamt Irdning-Donnersbachtal
einzubringen!

angeschlagenam:  20.11.2019
abgenommenam: 31.12.2019

Postanschrift: Marktgemeinde Irdning-Donnersbachtal, 8952 Irdning, TrautenfelserstralRe 200
Bankverbindung: Raiffeisenbank Schladming-Grobming IBAN: AT13 3811 3000 0316 3300 [BIC: RZSTAT2G113]
Raiffeisenbank Steirisches Salzkammergut-Oblarn IBAN: AT21 3824 9000 0057 5001 [BIC: RZSTAT2G249]
BAWAG-PSK IBAN: AT50 6000 0005 1010 8671 [BIC: OPSKATWW] | Steiermdrksiche Sparkasse IBAN: AT17 2081 5000 4027 2387 [BIC: STPSPAT2GXXX]


http://www.irdning-donnersbachtal.at/

