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St. Marein-Feistritz, 02.05.2024

Stellenausschreibung

Die Gemeinde St. Marein-Feistritz stellt zum 01. September 2024 ein

Lehrling - Verwaltungsassistenz

Was erwartet dich?

© Wir vermitteln dir Kenntnisse und Fahigkeiten rund um die organisatorischen und
administrativen Tatigkeiten des Gemeindebetriebes.

© Du erhéltst eine dreijahrige, intensive Ausbildung in allen Sparten, lernst dabei die
unterschiedlichen Fachgebiete kennen und erfahrst die Vielseitigkeit der Tatigkeit in
einer Gemeinde.

© Wir unterstitzen dich, wenn du die Matura ablegen méchtest.

Das Lehrlingseinkommen betragt: im 1. Lehrjahr € 880,00
im 2. Lehrjahr € 1 130,00
im 3. Lehrjahr € 1 430,00

Die Berufsschule befindet sich in Mitterdorf im Murztal (Blockunterricht mit Internatsaufenthalt)

Was gehort zu deinen Aufgaben?

© Allgemeine Burotatigkeiten (Schrift- u. Telefonverkehr, Terminkoordination und -
Uberwachung, Postein- und -ausgang,

© Aktenbearbeitung
© Freundlicher Umgang mit Burger:innen im Blrgerservice
© Arbeiten mit modernen Informations- und Kommunikationssystemen

Wenn du
© motiviert, offen fir Neues, lernwillig,
© kontaktfreudig, teamfahig, engagiert und verantwortungsbewusst bist,

© Uber ein positives Zeugnis der achten Schulstufe und bis zum Beginn der Lehre
Uber einen positiven Pflichtschulabschluss verfugst,

dann freuen wir uns Uber deine Bewerbung bis zum 30. Juni 2024
per E-Mail an: gde@st-marein-feistritz.qv.at, oder
per Post an: Gemeinde St. Marein-Feistritz, 8733 Dorfstralle 36
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Folgende Unterlagen werden benétigt:
© Motivationsschreiben
© Lebenslauf
© Staatsbirgerschaftsnachweis

© Abschlusszeugnis der achten Schulstufe und Halbjahreszeugnis der neunten
Schulstufe

Wir freuen uns auf dich!

Mit freundlichen Griifien
Der Birgermeister:

(Ing: 0 Aschenhrenner)
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